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Typy pocitacd, hlavni ¢asti pocitace, periferni zafizeni.
Software - rozdéleni (aplika¢ni, opera¢ni) + ptiklady. Vyvoj a popis OS Windows.

Faze vyvoje programu, licencovani software, pocitace a pravo.

. Pocitacové sité (vyhody, nevyhody, déleni), internet, intranet, extranet. Hardware

pocitacovych siti.
Uchovavani a pfenos dat (media), archivace, zaloha. Ochrana dat pfed zneuZitim a

pred zni¢enim, viry.

. Internet - URL, WWW, HTTP, ISP, FTP, doména, prohlize¢ - domovska stranka,

oblibené poloZky, historie, doCasné soubory, osobni udaje. Vyhleddvani na Internetu
MS Outlook - prace s postou, nastaveni emailového uctu, zakladni nastaveni aplikace,
kontakty, ukoly, kalendaf

MS Word - formatovani dokumentu (stranka, pismo, odstavec), obrazky a grafické
objekty

MS Word - tvorba a tiprava tabulek, hromadné korespondence

MS Word - styly, obsah, seznam obrazkt, zdhlavi, zépati, oddily

MS Excel - vkladani a editace dat, tvorba a tprava tabulky

MS Excel - prace s vice listy a sesity, pouziti vzorcl a funkci

MS Excel - tvorba a Gprava graft, zahlavi, zapati, vzhled stranky, pfiprava tisku
MS Excel - filtrovéni a fazeni dat, souhmy, kontingenc¢ni tabulka a graf

Databéze - principy navrhu databdze, zdkladni pojmy z oblasti databazi, tvorba a
uprava tabulek, relace, filtrovani a vybér dat

MS PowerPoint - zékladni Gpravy prezentace (format pisma, odrazky,...), rozvrzeni
snimku, predloha, $ablony

MS PowerPoint - vytvafeni organizacnich schémat, nastaveni animaci, pfechodt
snimkd, vlastni prezentace

Pocitacova grafika - zakladni pojmy, rozdéleni grafiky, grafické formaty, digitaini
fotoaparat

Pocitacova grafika - Gprava fotografii (velikost, vyfez, otoCeni, pteklopeni,

perspektiva, barevné podani, text, filtry)
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19. Pocitatova grafika — retu§, princip tvorby kolaze (vybéry, vrstvy)

20. Préce s vektorovou grafikou
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